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课程教学进度计划表 

一、基本信息 

课程名称 外贸单证实务 

课程代码 0060315 课程序号 4721 课程学分/学时 
4 学分/64 课

时 

授课教师 汪敏 教师工号 16055 专/兼职 专职 

上课班级 物流 23-1 班级人数 42 上课教室 
计算机中心

415、323 

答疑安排 时间：周四 3-4节 地点：高职学院商贸系办公室 电话：13761649095 

课程号/课程网站 超星平台：http://gench.fanya.chaoxing.com/ 

选用教材 外贸单证实务 第一版 姬文桂 机械工业出版社 

参考教材与资料 
【国际贸易单证实务 第四版 吴国新 清华大学出版社】 

【国际商务单证理论与实务  中国商务出版社】 

 

二、课程教学进度安排 

课次 课时 教学内容 教学方式 作业 

1 4 认知国际商务单证 边讲边练 超星平台 

2 4 认知国际贸易销售合同 边讲边练 超星平台 

3 4 认知国际贸易销售合同 边讲边练 超星平台 

4 4 认知信用证 边讲边练 超星平台 

5 4 审核信用证 边讲边练 超星平台 

6 4 审核信用证 边讲边练 超星平台 

7 4 缮制商业发票 边讲边练 超星平台 

8 4 缮制装箱单 边讲边练 超星平台 

9 4 缮制原产地证 边讲边练 超星平台 

10 4 测试 X1 练习  
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11 4 缮制保险单 边讲边练 超星平台 

12 4 缮制运输单据 边讲边练 超星平台 

13 4 缮制汇票 边讲边练 超星平台 

14 4 缮制装船通知、受益人证明 边讲边练 超星平台 

15 4 测试 2 练习 超星平台 

16 4 综合练习 练习  

三、考核方式 

 

任课教师：        （签名）    系主任审核：      （签名）    

日期： 2024.3.10         
 

总评构成 占比 考核方式 

1 40% 期末闭卷考试 

X1 20% 发票、 装箱单、 原产地证书制作 

X2 20% 提单、 保险单 、商业汇票制作 

X3 20% 平时表现（包括出勤、作业提交情况、课堂互动等） 
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