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质量管理体系文件

修订日期 修订章节 页次 修订内容摘要

编制部门 职业技术学院 编制 郑晨荷 审核 王加宁

规划质量办 陈洁 首席质量官 江彦桥

发 放 范 围

学 校 办 公 室 人 事 组 织 处 教 务 处

学 生 处 科 研 处 对外交流办公室

招生与产学合作办公室 规划与质量办公室 财 务 审 计 处

资 产 管 理 处 图 书 馆 校 工 会

继续教育学院

商 学 院 机 电 学 院 新闻传播学院

艺术设计学院 信息技术学院 外 国 语 学 院

珠 宝 学 院 职业技术学院 √ 马克思主义学院

体 育 教 学 部

批准人 焦庆堂
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质量管理体系文件

1．目的

规范学院新闻宣传工作，更好地展示学院风貌，扩大学院影响

2．适用范围

各系（专业）、部门、团学组织、辅导员

3．定义

无。

4．职责

4.1 校园网“快讯”或“院部动态”上，每周有报道或介绍学院工作的文字和图片。

4.2 以学期为单位，各系（专业）投送文稿（含图片）不少于 8 篇，部分规模较大的系不少于

10 篇；部门不少于 8篇；团学组织不少于 30 篇，辅导员每人不少于 2篇。

5．管理内容

5.1 投稿程序：所有来搞统一发送至办公室专用邮箱，以便于统计。来稿由学院办公室先行审阅

修改，如缺乏修改基础，则退回原作者重新起草。党总支最后审定采用。

5.2 考核办法：完成任务与否，作为评选部门和个人先进依据之一，未完成任务的，不能评选为

先进；超额完成任务的，酌情加分。

6．相关文件

无。

7．相关记录

无。

8．附录

无。


