
上 海 建 桥 学 院
NJLP职场日语（初级）课程教案
周次  1 　第1次课   学时   2           教案撰写人 马敬
	课程单元名称
	   挨拶の基本方式　

	本次授课目的与要求　1、基本挨拶を把握すること
　　　　　　　　　　２、挨拶の表情、音量などを勉強すること
　　　　　　　　　　３、お辞儀の種類と角度を勉強すること

	教学设计思路
第一部分：予熱質問→基本の挨拶知識点
第二部分：挨拶の表情、音量などを勉強する→応用練習→会話練習→新し言葉暗記
第三部分：お辞儀の三種類の把握　→応用練習→会話練習→新し内容暗記
第四部分：ロルプレー

	本次教学重点与难点
重点：挨拶基本
難点：お辞儀の三種類の把握

	教学内容提要及时间分配　
第一週

第一部分：基本挨拶知識点を勉強する。（25分钟）

第二部分：挨拶の応用練習→会話練習→新し言葉暗記。
（15分钟）
服装、挨拶の要点　（男性　女性）

第三部分：お辞儀の三種類の把握→応用練習→会話練習→新し言葉暗記（15分钟）
挨拶の表情　
お辞儀の種類と角度
お辞儀の三種類の把握

第四部分：挨拶の練習　ロルプレー（25分钟）
１、分组设定角色准备会话
2、お辞儀の三種類の把握して、会话练习
3、课堂检查会话情况（教师评分记录平时成绩）

	教学方法与手段设计
课内掌握相关知识点

边讲边练 
讲练结合













	课外复习、预习要求及作业布置

挨拶言葉暗記
挨拶の会话暗記
预习《身だしなみ1》の内容。（基本流れ、新しい言葉、コミュニケーション　コラム）

	课后反思
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)上 海 建 桥 学 院
NJLP职场日语（初级）课程教案
周次  ２ 第 ２次课   学时 ２            教案撰写人 马敬
	课程单元名称
	   身だしなみ1

	本次授课目的与要求　1、身だしなみの基本を把握すること
　　　　　　　　　　２、男性、女性身だしなみ異同を勉強すること
　　　　　　　　　　３、職業服と私服の日の規則を勉強すること

	教学设计思路
第一部分：基本身だしなみの勉強　→応用練習→会話練習→新し言葉暗記
第二部分：男性、女性身だしなみ異同と注意点を勉強する→応用練習
→会話練習→新し内容暗記
第三部分：職業服と私服の日の規則を勉強する→応用練習→会話練習→新し内容暗記
第四部分：ロルプレー

	本次教学重点与难点
重点：基本身だしなみの勉強
難点：場所によって、男性、女性身だしなみ異同と注意点及び応用

	教学内容提要及时间分配　

第一部分：基本身だしなみの勉強→応用練習→会話練習→新し言葉暗記（20分钟）
予熱質問：男性と女性が仕事に行く時どんなバックがいい。
　　　　　女性が仕事にどんな服がいい。
基本の身だしなみ：髪、顔、服、バック、爪、時計、ネクタイ、靴、ジーンズ、サンダル、キャミソール、ピアスなど。
　　　　
第二部分：基本身だしなみの勉強→応用練習→会話練習→新し内容暗記（15分钟）
服装　職業服の要点　（男性　女性）

第三部分：私服の日の要点
顔と手の清潔（男性の要求/女性化粧、髪色などの要求）→応用練習→会話練習→新し言葉暗記（15分钟）
第四部分：会話のロルプレー（30分钟）
１、分组设定角色准备会话
2、分别男性，女性仪容仪态编写会话练习
3、课堂检查会话情况（教师评分记录平时成绩）
	教学方法与手段设计
课内掌握相关知识点
边讲边练 
讲练结合














	课外复习、预习要求及作业布置

1.掌握仪容仪态关键词汇
2，关于仪容仪态的会话背诵
预习《身だしなみ２》の内容。（基本流れ、新しい言葉、コミュニケーション　コラム）

	课后反思
	






































上 海 建 桥 学 院
NJLP职场日语（初级）课程教案
周次  ３ 第 ３次课   学时 ２            教案撰写人 马敬
	课程单元名称
	   　　身だしなみ2 

	本次授课目的与要求　1、身だしなみの基本を把握すること（服装、顔、手などの清潔）
　　　　　　　　　　２、男性、女性不当行為及び注意点
　　　　　　　　　　３、身だしなみは仕事中の重要性

	教学设计思路
第一部分：身だしなみの基本を把握すること（服、顔,手などの清潔）
→応用練習→会話練習→新し言葉暗記
第二部分：男性、女性不当行為及び注意点
→応用練習→会話練習→新し内容暗記
第三部分：身だしなみは仕事中の重要性
→応用練習→会話練習→新し内容暗記
第四部分：ロルプレー

	本次教学重点与难点
重点：身だしなみの基本を把握すること
難点：男性、女性不当行為及び注意点


	教学内容提要及时间分配　

第一部分：基本身だしなみの把握→応用練習→会話練習→新し言葉暗記（20分钟）
予熱質問：鏡を見たら、鼻毛が見えました。どうしましか。（P22）
　　　　　朝食としてふさわしいないものは、どれですか。（P22）
基本の身だしなみ：髪、顔、服、バック、爪、時計、靴などの清潔。
　　　　
第二部分：男性、女性不当行為及び注意点（15分钟）
男：長い前髪、後ろ側の寝癖、鼻毛、小指爪を伸ばして尖らせている、爪中が黒い、無精ひげ、口臭など。
女：茶髪、爆発したようなパーマ、厚化粧、派手なネイルなど。
→応用練習→会話練習→新し内容暗記

第三部分：身だしなみは仕事中の重要性（15分钟）
１、言葉使いを注意
２、言葉意外のメッセージの重要性
３、指摘してくれない日本人

→応用練習→会話練習→新し言葉暗記

	教学方法与手段设计
边讲边练 
讲练结合
课内掌握相关知识点




	
　第四部分：ロルプレー（30分钟）
１、分组设定角色准备会话
2、分别男性，女性仪容仪态编写会话练习
3、课堂检查会话情况（教师评分记录平时成绩）
	











	课外复习、预习要求及作业布置

1.掌握仪容仪态关键词汇
2，关于仪容仪态的会话背诵
预习《进入 、离开办公室》の内容。（基本流れ、新しい言葉、コミュニケーション　コラム）

	课后反思
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