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_ 外贸单证缮制 _课程教案
第1周次   第1次课   2学时                教案撰写人：徐佳琦
	课程单元名称
	第一章 国际贸易单证概述

	本次授课目的与要求
1. 了解国际商务单证的意义和种类；
2. 掌握贸易单证工作的基本要求；
3. 介绍国际贸易单证电子化。


	教学设计思路
讲授专业知识点，进行案例分析，训练学生的操作能力，理论结合实际，使学生掌握理论知识的同时加提高自己的应用能力。


	本次教学重点与难点
1.  《UCP600》对单证的分类；
2.  各单据出单日期的确定规律；
3.  结汇单证的含义和作用。


	教学内容提要及时间分配
	教学方法与手段设计

	
国际商务单证工作的意义    （10分钟）
 制单原则                  （20分钟）
 审单原则                  （20分钟）
 信用证中的“三期”        （10分钟）
 国际商务单证的分类        （10分钟）
 国际商务单证的改革与发展  （10分钟）

	
讲授和分析
课堂讨论
操作演示







	课外复习、预习要求及作业布置
 
1. 课后练习；
2. 实训操作题
3. 预习新单元



	课后反思
	
回顾本章节难点、重点和知识点。



上 海 建 桥 学 院
_ 外贸单证缮制 _课程教案
第2周次   第2次课   2学时                教案撰写人：徐佳琦
	课程单元名称
	第二章 外贸进出口业务流程

	本次授课目的与要求

1. 了解信用证支付方式下外贸出口业务流程；
2. 了解信用证支付方式下外贸进口业务流程。


	教学设计思路
讲授专业知识点，进行案例分析，训练学生的操作能力，理论结合实际，使学生掌握理论知识的同时加提高自己的应用能力。


	本次教学重点与难点


1. 出口合同的履行;
2. 进口合同的履行。 



	教学内容提要及时间分配
	教学方法与手段设计

	外贸出口业务中单证的使用 （40分钟）
  外贸进口业务中单证的使用 （40分钟）



	
讲授和分析
课堂讨论
操作演示






	课外复习、预习要求及作业布置
 

1. 课后练习；
2. 实训操作题
3. 预习新单元



	课后反思
	
回顾本章节难点、重点和知识点。





上 海 建 桥 学 院
_ 外贸单证缮制 _课程教案
第3周次   第3次课   2学时                教案撰写人：徐佳琦
	课程单元名称
	第三章 贸易合同的形式及构成

	本次授课目的与要求
1. 了解交易磋商的一般程序；
   2. 翻译国际货物买卖合同条款；
   3. 缮制贸易合同。


	教学设计思路
讲授专业知识点，进行案例分析，训练学生的操作能力，理论结合实际，使学生掌握理论知识的同时加提高自己的应用能力。


	本次教学重点与难点
1. 书面合同的形式；
2. 商品的价格构成；
3. 装运条款。 


	教学内容提要及时间分配
	教学方法与手段设计

	国际贸易单证与贸易买卖合同的关系   （20分钟）
 国际货物销售合同的填制说明         （40分钟）
 国际贸易单证的国际惯例             （20分钟）


	
讲授和分析
课堂讨论
操作演示







	课外复习、预习要求及作业布置
 
1. 课后练习；
2. 实训操作题
3. 预习新单元



	课后反思
	
回顾本章节难点、重点和知识点。
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