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1、 基本信息
课程代码：【0060539】
课程学分：【1】
面向专业：【商务日语】
课程性质：【系级选修课】
开课院系：职业技术学院商务日语系
使用教材：
教材【《致用日语（商务函电写作教程）》，霍国宏、邵红，外语教学与研究出版社】
参考书目【《国际商务日语函电》，张新华著；中国商务出版社；
《日语外贸函电》，陈世华、任犹龙主编；天津大学出版社；
[bookmark: _GoBack]《外贸日语函电》，刘金举主编；北京语言大学出版社；】

课程网站网址：http://www.gench.edu.cn
先修课程：【基础日语Ⅲ，0020013（10）】
二、课程简介
《外贸日语函电》是日语学科专业必修课之一。在经历了改革开放三十多年的今天，中国经济国际化程度越来越高，对外贸易的比重越来越大，其中，对日贸易在中国整个对外贸易中占有很大比重，在可预见的将来这种趋势将会长期持续下去，因此我国对涉日贸易的人才需求也将越来越多，要求也会越来越高。针对这种对外贸人才的需求，结合学校教育的特点，本课程从对日贸易的实践出发，力求使学生熟悉掌握对日贸易的基本流程和专业术语，能够用日语书写各个贸易阶段的函电、文书，训练学生从日语角度来考虑基本的贸易问题，养成用日语思维的习惯，从而使学生初步具备对日贸易工作的基本能力。当然，一个合格的外贸工作人员，除了在学校要掌握扎实的理论基础知识外，更重要的是在业务实践中，不断地锻炼提高。显示更多显示更少
三、选课建议
本课程适合商务日语专业二年级第二学期开设。
四、课程与专业毕业要求的关联性
	专业毕业要求
	关联

	LO1：具有较好的汉语表达能力，理解、尊重他人，能在不同场合用书面或口头形式进行有效沟通。
	

	LO2：掌握文献检索、资料查询的基本方法，通过预习、复习发现难点，掌握重点，具有一定的自主学习能力。
	

	LO3-1：思考与判断能力：
具有社会主义核心价值观和批判性思维能力，培养发现问题、分析问题与解决问题的能力。
	

	LO3-2：日语语言基本运用能力：
掌握日语语言基础知识，具有扎实的语言基本功和听、说、读、写、译等语言应用能力。
	

	LO3-3：日语语言学能力：
掌握日语语言学、文学等相关知识，具备一定的文学欣赏与文本分析能力。
	

	LO3-4：跨文化交际能力：
了解日本社会、文化及中日文化差异，具有良好的跨文化交际能力。
	

	LO3-5：商务实践能力：
掌握一定的商务实践知识，具备从事外贸工作的基本技能。
	

	LO4：守信尽责，具有良好的社会责任感及抗压能力。
	

	LO5：具有一定的团队合作精神和创新能力，善于将理论知识与实践相结合，在实践中提出新设想。
	

	LO6：能熟练地使用计算机进行日语及汉语语言文字处理，并能应用信息技术解决翻译难题及毕业论文的撰写。
	

	LO7：具备利用专业知识服务他人、服务企业、服务社会的能力，为人热忱、富有爱心，懂得感恩。
	

	LO8：具有一定的第二外语实际应用能力，有国际竞争与合作的意识。
	


备注：LO=learning outcomes（学习成果）

五、课程目标/课程预期学习成果
	序号
	课程预期
学习成果
	课程目标
（细化的预期学习成果）
	教与学方式
	评价方式

	1
	L0314
	了解日语写作的基础知识，摆脱汉语的思维方式，用地道的日语进行表情达意，具备必要的应用文写作技能。
	
教师讲授商务文件的基本格式，书写要点；通过阅读多篇例文，要求学生掌握写作格式；

	课堂提问
课后作业
仿写发表

	2
	LO341
	掌握商务相关的基本理论知识，国家对外贸易方针、政策以及具备国际商务实务操作的技能和素质。
	
教师讲授外贸相关知识，结合课本的各类商务信函、文件，让学生实际操练写法；
	课堂提问
课后作业
仿写发表

	
	LO342
	
能够使用日语语言处理商务活动中的常规业务，能用中日文双语撰写外贸函电，填写国际贸易的单证，起草外贸合同。

	
教师讲授商务文件的基本格式，书写要点；通过阅读多篇例文，要求学生掌握写作格式；
	

课堂提问
课后作业
仿写发表

	3
	LO713
	
奉献社会：具有服务企业、服务社会的意愿和行为能力。

	通过课上知识点的讲解和课后作业的实际操练，使学生具备书写商务文书的能力，能够服务于企业与社会
	课堂提问
课后作业
仿写发表



六、课程内容
本学期内容共分为两个部分：商务文件的写作基础知识。第二部分是外贸函件写作，按照各种需要来进行讲授。每周一课，共2学时。每周的具体内容由5-6篇例文及练习部分构成，每篇例文又由写法要点、相关语句和练习组成。

每篇课文具体要求见下表：
	课文构成：
	认知能力（6层次）
	具体说明

	例文
	L3运用
	要求掌握例文的格式，写法。会模仿例文的格式写一篇同类别的商务文书。

	写法要点
	L2理解
	要求理解该商务文书的书写目的，关键和注意点。

	相关语句
	L3运用
	要求了解该商务文书中可能出现的语句，会举一反三加以运用。

	练习组成
	L3运用
	通过练习考查本课知识掌握情况。



	总评构成（1+X）
	评价方式
	占比

	1
	期末闭卷考试
	60%

	X1
	课堂测试
	20%

	X2
	课堂测试
	20%


七、评价方式与成绩

撰写人：左翼						系主任审核签名：
审核时间：
