【实用日语电脑】SJQU-QR-JW-033（A0）
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一、基本信息
课程代码：【2020298】
课程学分：【2】
面向专业：【电子商务（日语）】
课程性质：【院级选修课】
开课院系：职业技术学院商务日语系
使用教材：
教材【《日文电脑应用》，王宗杰总主编，北京语言大学出版社】
参考书目【《日文电脑基础》，唐建华、卢情恩主编，南京大学出版社；
《一学就会——日文电脑输入实用操作》，闫金钟主编，南开大学出版社】
课程网站网址：
http://jwxt.gench.edu.cn/eams/teach/grade/lesson/report!blank.action?lesson.id=441300
先修课程：【市场营销日语（2）  2020297 （2）】
二、课程简介
本课程适用日语专业本科高年级阶段学生，在日语本科三年级下学期开课。要求学生能够掌握电脑术语的日语说法。通过本课程的学习，目的是让学生在踏入社会之前，就对基本的电脑用语的日语表达有所掌握，能够在日语系统下进行熟练的操作；让学生一走入社会，就能迅速适应日本公司的电脑操作，对学生今后的工作和进一步深造都有一定的积极意义。

三、选课建议
本课程适合日语本科专业三年级第二学期开设。
四、课程与专业毕业要求的关联性
	专业毕业要求
	关联

	LO11：具有较好的汉语表达能力，理解、尊重他人，能在不同
      场合用书面或口头形式进行有效沟通；
	●

	LO21：学生能根据环境需要确定自己的学习目标，并主动地通
      过搜集信息、分析信息、讨论、实践、质疑、创造等方
      法来实现学习目标。
	

	LO31：掌握日语语言基础知识，具有扎实的语言基本功和听、
      说、读、写、译等语言应用能力。
	●

	LO32：掌握日语语言学、文学等相关知识，具备文学欣赏与文
     本分析能力。
	

	LO33：了解日本社会、文化及中日文化差异，具有良好的跨文
      化交际能力。
	●

	LO34：掌握商务实践知识，具备从事外贸工作的基本技能。
	●

	LO41：遵守纪律、守信守责；具有耐挫折、抗压力的能力。
	

	LO51：具同群体保持良好的合作关系，具有团队合作精神；善
      于从多个维度思考问题，利用自己的知识与实践来提出
      新设想。
	●

	LO61：具备一定的信息素养，并能在工作中应用信息技术解决
      问题。
	

	LO71：具备利用专业知识服务他人、服务企业、服务社会的能
      力，为人热忱、富有爱心，懂得感恩。
	

	LO81：具有第二外语表达沟通能力与跨文化理解能力，有国际
      竞争与合作的意识。
	


备注：LO=learning outcomes（学习成果）

五、课程目标/课程预期学习成果
	序号
	课程预期
学习成果
	课程目标
（细化的预期学习成果）
	教与学方式
	评价方式

	1
	LO112
	应用书面或口头形式，正确表达电脑日语系统下日语表达。
	要求学生理解并背诵相关单词 
	对学生回答情况进行打分

	2
	LO211
	具备一定的自学能力，能制定学习相应的学习计划
	检查学生的预习情况
	对学生回答情况进行打分

	3
	LO212
	能搜集学习资料，以及为了达到学习目标自己收集学习资料
	布置一部分的自学内容
	对学生回答情况进行打分

	4
	LO312
	掌握正确的发音，能够正确理解电脑中的对话框
	要求学生对电脑中出现的对话框中的内容进行翻译
	对学生回答情况进行打分

	5
	LO613
	熟练使用计算机，掌握常用办公软件。
	模拟操作测试
	对学生的制作效果进行打分



六、课程内容
本学期内容共分为四大单元：Windows XP（第一章—第六章）、Word（第一章—第五章）、Excel（第一章—第五章）、电脑用语（第一章—第四章）。每周一课，共2学时。每周的具体内容分为一个章节，由生词短语、语句表达、电脑操作组成。
每个版块分配时间：生词短语：0.5课时
语句表达：0.5课时
电脑操作：1课时

每篇课文具体要求见下表：
	课文构成：
	认知能力（6层次）
	具体说明

	生词短语
	L1知道
	熟记单词

	语句表达
	L3运用
	熟记的基础上加以理解及运用。

	电脑操作
	L3运用
	熟练掌握，并了解来龙去脉



七、课内实验名称及基本要求

	序号
	各阶段名称
	主要内容
	天数/周数
	备注

	1
	Windows XP（1）
	了解Windows XP的基本操作
	4周
	

	2
	Windows XP（2）
	能够进行数码相机的基本操作，以及处理各类邮件
	4周
	

	3
	Word
	了解Word的基本操作，能熟练操作建立并保存文件
	4周
	

	4
	Excel
	了解Excel的基本操作，能熟练制作各类表格
	4周
	



	总评构成（1+X）
	评价方式
	占比

	1
	期末闭卷考试
	60%

	X1
	课堂测试
	15%

	X2
	课堂测试
	10%

	X3
	课堂测试
	15%


八、评价方式与成绩
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