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)【货代业务】
【Freight Forwarding Practice】
一、基本信息
课程代码：【0060420】
课程学分：【2】
面向专业：【商务日语】
课程性质：【国际商务专业必修课】
开课院系：高职学院
使用教材：主教材【国际货运代理实务(第2版) 陈言国电子工业出版社 2017年版】
参考教材【国际货运代理实务姚大伟朱惠茹高等教育出版社 2017年版】
【国际货物运输实务与案例孙瑛清华大学出版社 2009年版】
【国际货物运输与保险李贺上海财经大学出版社 2016版】
课程网站网址：【上海建桥学院/课程中心】
先修课程：【国际贸易实务（3】【国际货物运输与保险（3】

二、课程简介（必填项）
本课程是我院国际商务专业理实一体较强实践性的专业必修课程，是一门以国际货运代理企业的工作岗位、工作过程为导向的强调学以致用实务课程。本课程系统介绍了国际货运代理行业的基础知识、销售与报价、托运订舱及排载、单证填制、报关与报检、客户服务、国际多式联运及保税物流、风险控制及事故处理等内容，涵盖了国际货运代理企业的核心岗位，如销售岗位、操作岗位、单证岗位、报关岗位、客服岗位及综合岗位等，为从事国际货物运输工作提供了实用技能训练。
本课程以企业工作岗位的工作内容以及工作流程为主线来设计学习情景，每一学习情景的完成都配套有相应的工作任务，强化学生对技能的理解和应用。本课程较全面地讲述国际货运代理行业的基础理论，重点介绍国际货运代理企业所涉及的国际货物海洋运输和航空货物运输方式的基本概念及货运代理操作流程。通过学习，学生能够整合所学的国际贸易实务、外贸单证实务、市场营销、外贸函电、国际货物运输与保险等相关知识，能熟练办理进出口环节中运输代理业务。
三、选课建议（必填项、
本课程适合国际商务、物流管理、商务日语、商务英语专业二年级的学生，建议先修完《国际货物运输与保险》课程再选修该课程。
四、课程与专业毕业要求的关联性（必填项）


	专业毕业要求
	

	LO1：表达沟通
	

	LO2:自主学习
	

	LO321:缮制国际货物运输单证
	

	LO322：组织国际货物运输的能力
	

	LO326：运输成本的核算
	

	LO4：尽责抗压
	

	LO5:协同创新
	

	LO6：国际视野
	




五、课程目标/课程预期学习成果（预期学习成果要可测量/能够证明、
	序号
	课程预期
学习成果
	考核内容
	评价依据

	1
	LO1
	有效沟通，正确表达自己的观点
	项目汇报的表现

	2
	LO321
	国际货物运输业务操作能力
	货运操作计划的制订

	3
	LO332
	缮制国际货物运输单证
	货运单证的制作

	4
	LO326
	运输成本的核算
	可以给客户合理报价

	5
	LO4
	遵守校纪校规；承受学习中遇到的挫折
	考勤、作业完成情况

	6
	LO5
	与团队合作的能力
	小组项目报告质量
团队分工情况



六、课程内容（必填项、
此处分章或分单元、模块列出教学的知识点和能力要求。用布鲁姆认知能力的6种层次：“知道”、“理解”、“运用”、“分析”、“综合”、“评价”来表达对学生学习要求上的差异。必要时用文字说明教学的难点所在。

	序号
	教学
模块
	能力目标
	相关知识点

	1
	认识国际货运代理
	1、能够知道国际货物运输当事人。
2、知道国际货运代理人的种类、特点和作用。
3、知道国际货物运输的业务环节。
4、知道国际货运代理操作基本流程。
5、知道海运集装箱操作流程
6、运用所学的知识进行简单货运代理方案选择和制定。
	1、国际货运代理基础知识
2、国际货运代理人的作用
3、国际货运代理的行业协会
4、国际货代企业基础知识
5、国际货代业务的基本流程
6、岗位技能实践模拟

	2
	销售岗——国际货代营销与报价
	1、学会分析国际货运代理行业发展趋势
2、掌握原理制定国际货代营销策略
3、学会并运用常用揽货程序和方法
4、了解主要航线、基本港、船公司
5、能进行海运运价计算和报价

	1、国际货代市场营销基础知识
2、国际货代市场分析
3、国际货代企业服务产品分析
4、国际货代企业的营销策略
5、国际货代企业揽货的常用程序
和方式
6、国际货代的运价与运费

	3
	操作岗——国际货代的托运订舱及排载

	1、知道国际货代托运订舱基础知识
2、掌握国际货代托运订舱及排载流程
3、熟练掌握国际货代托运订舱单证填制
4、掌握国际货代航班及承运人的选定方法

	1、国际货代托运订舱基础知识
2、国际货代托运订舱及排载流程
3、国际货代托运订舱单证填制
4、国际货代航班及承运人的选定

	4
	单证岗——国际货代海运提单与航空货运单

	1、了解国际海运提单与国际航空货运单基础知识
2、掌握国际海运提单与国际航空货运单填制

	1、 国际海运提单与国际航空货运单基础知识
2、 国际海运提单与国际航空货运单填制实务


	5
	客服岗——国际货代的客户服务
	1、了解国际货代客服基础知识
2、理解国际货代客服岗位职责
3、学会运用查询、投诉及异常处理；客户关系管理。

	1、国际货代客服基础知识
2、国际货代客服岗位的岗位职责及素质与技能要求
3、国际货代客服岗位实务操作，查询、投诉及异常处理、客户关系管理、费用对账及单证核退 

	6
	综合岗——国际货代的风险控制及事故处理
	1、了解国际货代业务风险的防范
2、掌握国际货代事故的处理方式

	1、 国际货代业务风险的防范、业务风险的具体表现及特点、 国际货代业务风险的原因分析、国际货代业务风险的防范对策
2、 国际货代事故的处理、事故的概念及分类、事故的原因与责任划分、索赔与保险理赔 



七、课内实验名称及基本要求（适用于课内实验）
列出课程实验的名称、学时数、实验类型（演示型、验证型、设计型、综合型、及每个实验的内容简述。
	序号
	实验名称
	主要内容
	实验
时数
	实验类型
	备注

	1
	报价
	制作报价表
	4
	其他
	

	2
	订舱
	缮制订舱单据
	4
	其他
	

	3
	装箱
	缮制装箱单据
	4
	其他
	

	4
	报关
	缮制报关单据
	4
	其他
	

	5
	提单
	缮制海运提单
	4
	其他
	


 八、评价方式与成绩（必填项）
	总评构成（1+X）
	评价方式
	占比

	1
	笔试（开卷）
	40%

	X1
	出勤+课堂练习+上课表现
	30%

	X2
	作业
	15%

	X3
	作业
	15%


“1”一般为总结性评价, “X”为过程性评价，“X”的次数一般不少于3次，无论是“1”、还是“X”，都可以是纸笔测试，也可以是表现性评价。与能力本位相适应的课程评价方式，较少采用纸笔测试，较多采用表现性评价。
常用的评价方式有：课堂展示、口头报告、论文、日志、反思、调查报告、个人项目报告、小组项目报告、实验报告、读书报告、作品（选集、、口试、课堂小测验、期终闭卷考、期终开卷考、工作现场评估、自我评估、同辈评估等等。
[image: 45325]本大纲只对“1”的考核方式以及比例进行规定，对“X”不予规定，由任课教师自行决定X的内容、次数及比例，同一门课程由多个教师共同授课的、由课程组共同讨论决定X的内容、次数及比例。
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